& REGISTRO _ 05-FR-01
SRR SR N e PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s " n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C09199: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

5 FECHA DE EXPEDICION
= INFORMACION GENERAL FB%Q;]TM%S_TZAOE‘QQT!
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA i DIANA MARCELA ORTIZ ZAMBRANO Jﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 52.957.234 ’ DE ! BOGOTA I«
TELEFONC DE CONTACTO [ 320-8478517 | FLIO l | EXT. l:l @
E-MAIL PERSONAL | diana0z1717 @gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL [ ]«
BANCO |  DAVIVIENDA  |#  NoDECUENTA [550488426175391 ¢ cA[ X |« cc[ o

o CONTRATO ACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO " $ 18.419.400,00 |*
820 DE 2022 e HONORARIOS MENSUALES II $ 2.046.600,00 |"

PRESTACION CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO PRESTAR CON
PLENA AUTONOMIA TECHNICA Y ADMINISTRATIVA SU APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR ADMINISTARTIVO
OBJETO DEL CONTRATO |PARA EL APOYO A LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA APLICACION DE PROCESOS|4#
TECNICOS ARCHIVISTICOS, CONFORME A LOS LINEAMENTOS CONTENIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ PEDRO ALFREDO FONSECA RAMIREZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR { REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS OFICINA It
CDP No. 66222 & CRP No. 163722 c-
FECHACDH 5/01/2022 | FECHACRH 25/01/2022 P o GO e Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 26 I 01 I 2022 |¢
CIUDAD MANZANARES o Dia Mes Afio
' FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS - CONTEATO | 30 | 09 | 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes Ao : MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 26 I 01 l 2022 l. 4. 4.
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA 1 B | 10 | 2022 |4. coPNof 105522 ||« CRPNof 592822 |«
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia ___ Mes _ Aiio MESES DIAS VALOR
PRORROGA [ 31 | 12 J2022]e [ 3 |ef0]e |3 6.139.800,00 |«
— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00 j{« “—]——Tﬁ L g I No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e l l« l —|¢.
$ 2.046.600,00 _I Dia Mes Afio MES A COBRAR
pEL| 01 [ 11| 2022 |« PAGONo. NoDias [ NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 | 11| 2022 |e| 11 |e| 30 |100%| NOVIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 NUEVA EPS SA @« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION i DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|®  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS -~ a
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300  PLANILLADE PAGONo. | 1736965746 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 3 24.559.200,00 i R SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ $ 409.200,00 |« [ $ 409.200,00 $ 24.150.000,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO || § 204660000« [$  2.455.800,00 $ 22.103.400,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO || § 2.046.600,00 fl« | $  4.502.400,00 $ 20.056.800,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ $ 2.046.600,00 ||« |[$ 6.549.000,00 $ 18.010.200,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO || § 2.046.600,00 [« [ $  8.595.600,00 $ 15.963.600,00
PAGO 06 VALORDELPAGO [ $ 204660000 ll« [ $ 10.642.200,00 $ 13.917.000,00
PAGO 07 VALORDELPAGO [ $ 2.046.600,00 fl« | $ 12.688.800,00 $ 11.870.400,00
PAGO 08 VALORDEL PAGO [[ $ 2.046.600,00 |« | $ 14.735.400,00 $ 9.823.800,00
PAGO 09 VALORDELPAGO || § 2.046.600,00 |« [$ 16.782.000,00 s 7.777.200,00
PAGO 10 VALORDEL PAGO [ $ 2.046.600,00 l« [$§ 18.828.600,00 $ 5.730.600,00
PAGO 11 VALORDELPAGO |{ § 2.046.600,00 ||« || § 20.875.200,00 $ 3.684.000,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO @l $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “all$ - $ -
Dia Mes Ao
DEL| 01 | 11| 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | T l ] PREO NG, I I
aL| 30 | 11| 2022 | [11] | NOVIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, Durante este periodo se continua con la actividad 3 se realizara
el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP. los respectivos inventarios de los documentos para organizacién
2. Adelantar las actividades de clasificacién, organizacion y levantamiento de Inventario documental de acuerdo a las tablas de retencion correspondiente
documental de [os archivos administrativos de la oficina de Registro. y Su respectiva conservacion

3. Realizar seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, y

procesos de eliminacion.

4. Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR
Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http:/Awww.supemotariado.gov.co
comrespondencia@supemotariado.gov.co




& REGISTRO 05-FR-01

sun DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | COig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

guendaosiatepibica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
7. Reportar oportunamente Ias dificultades, novedades o cualquier otra situacion que se genere
en la intervencion de archivos o revisién de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos gue sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las
actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervision del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestion Documental.

10. Adetantar as labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucién de su contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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s N n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C04i0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista DIANA MARCELA ORTIZ ZAMBRANO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 52.957.234 de BOGOTA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 820 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 163722 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00

Valorenletras: (DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 01 11 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO I I I | PRGN I J
ALl 30 [ 11| 2022 | [11]| | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en MANZANARES alos 01 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
SUPERVISOR
Firma Supervisor
PEDRO ALFREDO FONSECA RAMIREZ
REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS OFICINA
CONTRATISTA
A Dwre. O '@brmr;
Firma Contratista
DIANA MARCELA ORTIZ ZAMBRANO
Cedula de Ciudadania No
52.957.234 DE BOGOTA
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& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

1o guorda de la fe publica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__X_NO__

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO___ X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X__ (paragrafc 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO___X_,

8. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO __X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Diciembre de 2022

Atentamente,

/T\\\G"\Q Dt ?c.-—-(-\\arm:
DIANA MARCELA ORTIZ ZAMBRANO

CC. 52.957.234 DE BOGOTA
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